MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
USR PER IL LAZIO — AMBITO TERRITORIALE PROVINCIALE DI LATINA g
113 ”» 10
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “GIULIO CESARE Giulio Cesare

Sabaudia
o e

Via Conte Verde — 04016 Sabaudia
Tel.: 0773515038, Fax 0773513148
E-mail: [tic809007 @jistruzione.it — PEC tic809007 @pec.istruzione.it

COME GIUSTIFICARE LE ASSENZE DEGLI STUDENTI
1. Accedere alla home page del proprio registro elettronico, avendo inserito

Username/email e password.
2. Selezionare “LE MIE CLASSI".

{-) reportistica
== _AbozioN Adozioni libri di testo

Libri
LE MIE CLASSI Registro delle mie classi
Registro
.+ TUTTELE CLASSI  Registro di tutte le classi
] Registro
© DINOTTICO Materiale ner |a didattica

3. Selezionare la voce "REGISTRO” accanto alla classe in cui si vogliono
giustificare gli studenti.

ZB liceo scientifico ...
Plesso: LTTFOS000D

.-;: 51D ROENO2 ANNOLZIen

4. Nell’elenco degli studenti, accanto al nome dello studente appare la
dicitura “Eventi”.

Pagina 1


mailto:ltmm090009@istruzione.it
mailto:ltic809007@pec.istruzione.it

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
USR PER IL LAZIO — AMBITO TERRITORIALE PROVINCIALE DI LATINA g
113 ”» 10
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “GIULIO CESARE Giulio Cesare

Sabaudia
Via Conte Verde — 04016 Sabaudia ey
Tel.: 0773515038, Fax 0773513148
E-mail: [tic809007 @jistruzione.it — PEC tic809007 @pec.istruzione.it

1 1 - -
PL PL
2 [ 50 5
PL PL
30 sno 3
PL PL
4 Il Snb aMNo
PL PL
50 snb Snb
PL PL
g Il Snb Snb
PL PL
7 Il Snb Snb
a Il E Snb Snb
H
g |:| Snib Snb
PL PL
5. Selezionare “Eventi” di un qualsiasi studente e apparira la seguente

schermata.

Giustifica

Residente a TERRAC !!

Autorizzazioni permanenti di ingresso e uscita con orari differenti |
AMattinor-Entrate~0.min Uscita 0 min Pomeriggio: Entrata 0 min Uscita 0 min

Assenzale Ritardi Uscite
Totali:1 (1 gg) Totali:0 Totali:0
da mercoledi 06 ott a Nessuno Nessuno

. Giustifica
mercoledi 06 ott

Raggruppa i giorni di assenza

Annotazioni

Chiudi
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6. Selezionare “Vai al Libretto Web"”.

7. In alto, in un box grigio, apparira il nome dello studente, la data in cui la
giustifica & stata inserita dal genitore (in basso a sinistra), i giorni
giustificati e il motivo dell’assenza.

) Si prega di giustificare I'assenza dell'a unnq giovedi 30 settembre
2021 a giovedi 30 settembre 2021 per il seguente motivo Famiglia m

30 settembre 2021

8. A questo punto il docente dovra semplicemente approvare la giustifica
del genitore, selezionando “Approva”.

9. Nella successiva schermata, & possibile inserire qualche annotazione sulla
giustifica oppure selezionare direttamente “Conferma”.

Approva giustifica [ x|

Causale (facoltativo)

O A-Salute O AC - Certificato Medico ® B - Famiglia
O C-Altro O D-Trasporto O E-Sciopero

Annotazioni (facoltativo)

Annulla @

10. Riapparira la schermata del punto 7. con lI'aggiunta (a destra) del
giorno e del nominativo del professore che ha approvato la giustifica.
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Giustificato il 06

genitor- (D) _
) Si prega di giustificare I'assenza dell'a unn-a giovedi 30 settembre ottobre

2021 a giovedi 30 settembre 2021 per il seguente motivo Famiglia 2021 ca-
30 settembre 2021 -
11. Si puo ripetere la stessa procedura dal punto 8 al punto 10 per ogni
studente, muovendosi con le frecce laterali per passare da uno studente
all’altro.

Si prega di giustificare I'assenza dell'a unn_da giovedi 30 settembre ottobia

2021 a giovedi 30 settembre 2021 per il seguente motivo Famiglia ’

Per qualsiasi ulteriori chiarimento, rivolgersi allo Staff Digitale.

30 settembre 2021
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