MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
USR PER IL LAZIO — AMBITO TERRITORIALE PROVINCIALE DI LATINA
)

ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “GIULIO CESARE”’ Giulio Cesare

Sabaudia
o200

Via Conte Verde — 04016 Sabaudia
Tel.: 0773515038, Fax 0773513148
E-mail: 1tic809007 @jistruzione.it — PEC 1tic809007 @pec.istruzione.it

Nuove istruzioni operative per la DDI lato docenti:
La piattaforma di riferimento ¢ Google Workspace for Education Fundamentals ovvero la stessa
usata fino allo scorso anno scolastico

Per chi accede da un dispositivo desktop/laptop il primo step da seguire consiste nel collegarsi al
seguentelink:

https://myaccount.google.com/?utm source=chrome-profile-chooser&pli=1

A seconda che sia 0 meno gia stato effettuato un login con eventuale account personale, possono
prospettarsi due scenari.

Nel primo caso bisogna aggiungere un nuovo account cliccando sull’icona del profilo gia loggato
ovvero su Aggiungi un altro account, come di seguito illustrato (1):

@ Menu<1.0. Giulio Cesare - Sabat X \ @ 0. Giulio Cesare - Sabaudia—S; X \ G Accedi - Account Google x G Account Google x G Account Google x e (-] — X
C ( @ myaccountgoogle.com/?utm source=chrome-profile-chooser&pli=1 Account Google oo & @ * @

yaccount.google.com .

it app @ Sito ufficiale delll.0.. [ Spaggiari POLIS - Istanze Onli eBook Scuola - Ven... [JE Hoepliscuola ™Y™Y i a dispositivo pe.. @ Efficienza Energetic » | [ Elenco dilettura

Google Account Q

Account Google
Lyoliwell

Home

2% Informazioni personali *

Dati e privacy Lyoliwell
riccardoandrearossano@gmail.com

riccardoandrearossano@gmail.com

(e}
@ sicurezza Benvenuto, Lyoliwell

Gestisci il tuo Account Google
S Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori
9} Persone e condivisione

= . . .
informazioni
o TS
Pagamenti e abbonamenti &% Aggiungi un altro account

B8
Privacy e Consigli per la sicurezza "

@) Informazioni Vg 2RI R Escl
personalizzazione disponibili ~
Visualizza i dati nel tuo Account Sono state trovate azioni consigliate

4 Norme sulla privacy * Termini di servizio

Google e scegli quali attivita salvare nella pagina Controllo sicurezza
per personalizzare la tua esperienza
su Google
Gestisci i tuoi dati e |a tua privacy Proteggi il tuo account
Spazio di archiviazione Esegui il Controllo
dell'account ~ privacy °

Privacy Termini  Guida Informazioni Lo spazio di archiviazione del tuo account J Questa guida passo passo ti aiuta a 1
& copdivicotraicervizi Coogle ad egliere lo 2 2 2 =

; s R 1826
H R scrivi qui per eseguire la ricerca - \ . 26°C Soleggiato i 22/09/2021 F22

Nel secondo caso bisogna cliccare su Vai al tuo Account Google (1 bis)
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G Google Account x  +

€« > C & googlecom/account/about/2hl=it

Google Account Panoramica  Strumenti per la privacy

Tutto il mondo
Google a tua
disposizione

Accedi al tuo Account Google e usa al meglio tutti i tuoi servizi Google. Il

tuo account ti consente di fare tantissime cose personalizzando la tua
esperienza su Google e dandoti facile accesso alle tue informazioni piti
importanti ovungue ti trovi

Ti aiuta Creato per te Ti protegge 1 b i S

) i : 1805
H R Scrivi qui per eseguire la ricerca a B @ 27°C Soleggiato s L

Nella successiva schermata (2) va inserito il nome utente che avra il seguente formato:

[cognome].[nome]@giuliocesare.edu.it

dove al posto di [cognome] ¢ [nome] vanno rispettivamente inseriti il proprio cognome ed il proprio
nome tutto in minuscolo. Nel caso di nomi e/o cognomi che si compongono di piu parti (cosi come
riportati sui registri di ClasseViva), vanno inseriti senza spazi o altri caratteri, quindi se ad esempio il
nominativo € De Rossi Francesco Maria, il nome utente diventa:

derossi.francescomaria@giuliocesare.edu.it
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Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

{ Indirizzo email o numero di telefono —\

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

Italiano ~ Guida Privacy Termini

Nella schermata che segue (3) va inserita la password che risulta essere la seguente:

giuliocesareedu2122

b

al primo accesso si ¢ obbligati a reimpostare la password per ovvi motivi di sicurezza, si
consiglia vivamente di fare cio anche se il sistema non dovesse imporlo in automatico:

Google

derossi.francescomaria

; derossi.francescomaria@giuliocesare.edu.it

Inserisci la password
{ giuliocesareedu2122 ’

Mostra password

Password dimenticata? m

3

Italiano + Guida Privacy Termini

Inserita la password si accede al relativo account dalla cui schermata iniziale bisogna accedere a
Classroom, da dove poi ¢ possibile raggiungere la proprie classi virtuali (4, 5):
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G Accedi - Account Google X | G Google X G Account Google X |+ o - X
< > C @& myaccountgooglecom/2utm source=sign_in_no_continue&pli=1 * @
Google Account Q € ° a
@ Home o M ‘
[E5 Informazioni personali Account Gmail Drive
(® Datieprivacy E a E
8 s Benvenuto, derossi.francescomaria
icurezza Classroom  JfDocumenti Fogli
o A Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori
D), Persone e condivisione ) -2
informazioni E '
B Pagamenti e abbonamenti
Presentaz... Calendar Chat
o Privacy e Il tuo account & protetto
(@ Informazioni 8 .
personallzza2|one Lo strumento Controllo sicurezza ha u
Visualizza i dati nel tuo Account esammalq il acc(?um enonha Meet Moduli Sites
Google e scegli quali attivita salvare Trovata apont consgliste
per personalizzare la tua esperienza
su Google n
Gestisci i tuoi dati e la tua privacy Visualizza dettagli
Spazio di archiviazione Esegui il Controllo
? :
dell'account ~ privacy
Lo spazio di archiviazione del tuo account J Questa guida passo passo ti aiuta a 4
& condiviso tra i servizi Google, ad scegliere le impostazioni sulla privacy
Eivgcy  demninl. Gulda  Insamiazion| esempio Drive, Gmail e Foto pils appropriate per te i
5 f - . MEBym 1838
H L Scrivi qui per eseguire la ricerca Y A @ 26°C Soleggiato ® 7D 0001 5

Ogni Docente in questa schermata e per ogni classe abbinata, vedra un invito da parte del relativo
coordinatore (da accettare) a farne parte; i Docenti coordinatori oltre agli inviti vedranno anche la propria
classe coordinata. Per il momento le classi create sono soltanto quelle relative ai Consigli/Scrutini e ai
Consigli-Rappresentanti, mentre soltanto in alcuni casi ¢ presente anche una classe per le Attivita didattiche
ovvero relativamente alle classi che man mano stanno andando in DAD (per le classi che andranno in
DAD nelle prossime settimane sara cura dei rispettivi coordinatori creare le relative classroom per le
attivita didattiche dove invitare alunni e Docenti).

B Lezioni x IS o - X
¢ 5 C & dassoomgoogle.com/h % @ (e 1)
= Google Classroom + e

4Bl 4Bl

5Al

Consigli/Scrutini

5Al

Consigli-Rappresentanti Consigli/Scrutini Consigli - Rappresentanti

Sei stato invitato a insegnare in . Sei stato invitato a insegnare in - Sei stato invitato a insegnare in . Sei stato invitato a insegnare in -

questo corso. questo corso. questo corso. questo corso.

4Al 4Al

S5AL

5AL

Consigli/Scrutini

Consigli - Rappresentanti Consigli/Scrutini Consigli - Rappresentanti

Sei stato invitato a insegnare in . Sei stato invitato a insegnare in - Sei stato invitato a insegnare in . Sei stato invitato a insegnare in -

questo corso. questo corso, questo corso. questo corso

é R Scrivi qui per eseguire la ricerca

a.
1337

@ 24°C Soleggiato A otiter =8
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Accedendo ad una qualsiasi delle classi € possibile cliccare sul link gia generato per avviare una

videoconferenza mediante google meet (6, 7):

% | G Account Google x [ 5ANF

G Accedi - Account Google x | G Google

SRR @& classroom.google.com/c/MzQ1MDk1MDMSNDAS
o— # @

Stream Lavori del corso

= G5AINF

i Veet : @)  Fubbiica un annuncio per il two corso
Visibile agli studenti . . . . . . B .
Visualizza gli aggiornamenti del corso e connettiti con il tuo corso qui

[E] Guarda quando vengono pubblicati nuovi compiti

. i e 1843
@ 26°C Soleggiato ~ @ Z D3, 00 B

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca

= X

G Accedi - Account Google x | G Google X i G Account Google x ] B8 s ANF X LM Meet- gjs-hxkg-dox @® x | + [
& 5 € @ meetgoogle.com/gjs-hxkg-dox?authuser=0 - % O :
Meet ha un aspetto tutto nuovo Ulteriori informazioni
alunnoclasseSainf@giuliocesare.edu.it
Cambia account

£ Meet

ekjfxasck3

Non c¢'é nessun altro qui

La videocamera é disattivata

%2 Partecipa e usa un telefono per l'audio

[ Verifica audio e video

@ 26°C Soleggiat el so ¢
Sllplllly e 22/09/2021 122

H AR scrivi qui per eseguire la ricerca

In questa fase vanno concessi i permessi all’utilizzo da parte dell’applicativo di microfono e

webcam.
Pagina 5 di 8


mailto:ltmm090009@istruzione.it
mailto:ltic809007@pec.istruzione.it

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE
USR PER IL LAZIO — AMBITO TERRITORIALE PROVINCIALE DI LATINA 4
' io
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “GIULIO CESARE Giulio Cesare

Sabaudia
Via Conte Verde — 04016 Sabaudia i
Tel.: 0773515038, Fax 0773513148

E-mail: 1tic809007 @istruzione.it — PEC 1tic809007 @pec.istruzione.it

Qualora dovesse presentarsi 1’avviso seguente

G Account Google x | [F% 3BINFODI X LA Meet - ibu-dir-hex ® x| [P Personein 3BINF DDI x| + L TR

& > C & meetgoogle.com/ibu-dirj-hex?authuser=0 L e e

In attesa che l'organizzatore partecipi

La riunione iniziera all'arrivo dell'organizzatore

17:48 | ibu-dirj-hex : ® 2 32

17:48

L Scrivi qui per eseguire la ricerca 65172021

B

Va rigenerato il link della videoconferenza cliccando sui tre pallini e poi su gestisci:

LH Meet

Copia link
v Gestisci

C Aami
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Successivamente bisogna cliccare sulla freccetta verso il basso a destra del link e poi cliccare su
reimposta, far aggiornare lo stream della classe ad eventuali insegnanti compresenti e successivamente

cliccare di nuovo su partecipa.

L Gestiscilink di Meet

Link di Meet in Classroom
I link di Meet in Classroom offrono funzionalita di sicurezza
aggiuntive. Ulteriori informazioni

https://meet.google.com/ibu-dirj-hex =
Visibile agli studenti Copia
Reimposta
Rimuovi
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Per chi accede da dispositivi mobili android, il primo passo consiste nello scaricare I’app

Classroom dal playstore (1).
2138 U= @& Q& - B S Q5% 8
= Google Classroom :

Google Classroom

Lyoliwell
ficcardoandrearossano@gmail com

Gestisci il tuo Account Google

Novita -:/d

Gestisci gli account su questo dispositivo
Non visualizzi i corsi esistenti?

Norme sulla privacy *  Termini di servizio

Valuta questa app Prova un altro account
ai sapere agli altr [a tua opinione

Contatto sviluppatore

Info sull'app

Partecipa alle lezioni e f
Crea il tuo primo corso o iscriviti

&
Oltre 100 Min °
Download PEGI3 0 2

Una volta avviata I’app (1) e supponendo di voler accedere al proprio account sul dominio giuliocesare.edu.it
bisogna eseguire 1’accesso mediante le credenziali gia indicate nella precedente procedura ovvero
per 1 dispositivi desktop/laptop (2, 3, 4, 5) (si presuppone che si stia gia utilizzando un account ovvero quello
personale per usufruire dei servizi google come ad esempio il Playstore per il download dell'app Classroom,
inoltre la password da utilizzare ¢ quella scelta nel precedente passaggio qualora sia stato quello seguito per
effettuare il primo accesso).
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1345 EAEw@&O - 8 = 93%m 1343 OEAE-=@ % - 8 = 94%1
= Google Classroom e

Google Google

5Bl

Accedi Consigli/Se utini

Utilizza il tuo Account Google. Ulteriori informazioni

@ di_vendra.rosario_roberto@giuliocesare.edu.it

di_vendra.rosario_roberto

Indirizzo email o numero di telefono

Sei stato invitato a insegnare in questo corso

Non ricordi I'indirizzo email?

5Bl

Consigli-Rappresentanti

-
Sei stato invitato a insegnare in questo corso
Avanti

4Bl

Consigli-Rappresentanti

Crea un account

&
TrZpszaolep71ejoe

Sei stato invitato a insegnare in questo corso

gl (W fel| BRIt ByE fU

alsellilegfing i

4Bl

Consigli/Scrutini

Zd B fcH BvA BbR il Il |

Italiano

Sei stato invitato a insegnare in questo corso

Fatto I’accesso bisogna cliccare (6) sul nome di una delle classi visibili per aprirla e per cosi cliccare
sul link a meet per la call (7) ovvero cliccare su partecipa (8).

41 O & . Al 24%2
21 D@ e 0 & 8 =l 24% 2141 O =@ # Q& -

= ® i >

ekjfxasck3

Non ci sono ancora post, ma torna a controllare presto

(@  Informazioni per partecipare

Link della riunione

Partecipa come

o)
(=} B = %) alunnoclassesainf@giuliocesare.edu.it (Cambia)
Stream Lavori del corso Persone
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Per 1 dispositivi mobili ios i passi da seguire sono sostanzialmente gli stessi.
Per I'inserimento degli alunni nelle classi precedentemente create, seguire la guida al seguente link

uiPer qualsiasi problema rivolgersi agli animatori digitali
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