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GUIDA R.E. SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE - LATO
COORDINATORE

1. Il coordinatore deve inserire le proposte di condotta e di
EDUCAZIONE CIVICA prima dell‘inizio dello scrutinio andando nella
sezione “Scrutinio online”

S SCRUTINIO Scrutinio on line

8— | Scrutinio On Line

e poi “"Coordinatore”

2 COORDINATORE  Coordinatore di classe
a‘ Coordinatore

2. Selezionare “Proposte” nella classe che si coordina

1 B s P 0 liceo sportivo
Plesso: LTTFO5000D

e selezionare il Primo periodo

3. Cliccare il riquadro bianco nella colonna "Com” per ogni singolo studente

. Proposte di voto 1° Periodo della classe 1BSPO LICEO SPO

PAI
| Cambia Risoluzione w |

| Colonne Vuote w | D ¢

DfP D"S.P D-S.P F_IS FIS FIS L_S.I LSI LSI L_IT LIT LIT M_MCGM. MEDIA GIU.

T e




e inserire solo il voto numerico nel menu a tendina. Premere poi "Conferma”

4. Ripetere la stessa operazione per la materia di EDUCAZIONE CIVICA,
inserendo la proposta di voto per ogni singolo studente, sentito il parere
del c.d.c. espresso sull’apposito file excel presente nella Google
Classroom della classe che si coordina.

La colonna della materia € la sottostante

5. Per lo scrutinio, andare nella sezione “Scrutinio online”

7 SCRUTINIO Scrutinio on line

8— | Scrutinio On Line E g

6. Selezionare “Coordinatore”

e COORDINATORE  Coordinatore di classe
‘l‘ Coordinatore Gestione coordinatore di classe

7. Selezionare “proposte” nella classe che si coordina

1BSPO &, =) D (* = )
i — = | ) zd &KJ

5L nio Differito Recuper Cert Comp.

Competenze  Scrutinio

Seleziona il periodo

e il primo quadrimestre (periodo)

8. Controllare che tutti i membri del c.d.c. abbiano inserito i voti nella
schermata che appare (compresa educazione civica)



Proposte di voto 1° Periodo della classe 1BSPO LICEO

O

DSP DSP DSP FIS FIS FIS L5I L5I L5I LIT LIT LIT MMCDM MEDIA

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ-ﬂ 6 614

a. Nel caso manchino uno o piu voti in sede di scrutinio, € possibile
inserirli cliccando sull’apposito riquadro bianco

S

DSP DSP DSP FIS FIS FIS LSI LSI LSI LIT LIT LT Mmc{]M MEDIA GIU.

ed inserire il voto nella schermata successiva. Premere poi "Conferma”

Voto proposto

FISICA - Scritto / Grafico

Assenze:

Scegliere una Voce

Recupero disciplina:

Tipo di prova: [ Scegliere una voce v |
Piano di apprendimento individualizzato: O
Lieve insufficienza (aiuto): ]

Annulla Conferma

b. Inoltre per i voti insufficienti € necessario controllare che siano
stati inseriti le "Modalita di recupero della disciplina” (studio
individuale, corso di recupero, ecc.) e il "Tipo di prova” (solo
scritta, solo orale, ecc.) cliccando sempre sul riquadro (questa
volta di colore rosso). Ad esempio il 5 in fisica della figura
precedente. Apparira la seguente schermata e dopo aver



selezionato nei due menu a tendina le opzioni scelte, premere
“conferma”.

Voto proposto

EISIC - (rale
SR - Lirale

Assenze: Voto:
— S
Erova scritta A
O

nlina:

nECUPErD dIsdl

Piano di apprendimento individualizzato:

e
Lieve INSUTTICIENZd (aIuto ).

Annulla Conferma

9. Andare su “Inizio”
SCRUTINIQ, Scrutini online

nline

=,

AJ aﬂ 5@ 55.; a’z‘x T ®

Competenze  Comp. Prop. Inizio Scrutinio Coordinatore Stampa Note e rec.

10. Nella parte sottostante della schermata ci sara I'elenco dei
componenti del c.d.c.

Docenti

Nome Cognome Ruolo/Materie Nome Sostituto Cognome Sostituto
Dirigente

Coordinatore

Segretario

MATERIAALTERNATIVAALL

LINGUAE LETTERATURAI

X X X

LINGUAE CULTURA STRAM
a cui bisogna prestare molta attenzione. Infatti devono essere inseriti i
nominativi del coordinatore e del segretario verbalizzante cliccando negli
appositi spazi vuoti e digitando le iniziali del cognome del docente. Apparira un

menu a tendina da cui scegliere il docente.




Docenti

Dirigente

\ I Coordinatore

Segretario
MATERIA ALTERNATIVA ALL
LINGUAE LETTERATURAIT

X X X

LINGUAE CULTURA STRAM

In caso di docenti assenti, il nominativo del docente sostituito deve essere
inserito nell’apposita colonna, in corrispondenza del docente che viene

sostituito

Docenti

Dirigente
Coordinatore

Segretario

MATERIA ALTERNATIVA ALL

LINGUAE LETTERATURAIT ﬁﬂ

LINGUAE CULTURA STRAM

X X X

In caso si voglia cancellare un docente dall’elenco, basta selezionare la x
accanto al suo nominativo.

Se invece si volesse aggiungere un docente non in elenco, basta selezionare
“Aggiungi docente”

Docenti

MMrfatsals T i
LT

T

LA

e compilare la riga bianca che apparira in fondo all’elenco.

Dopo il controllo dell’elenco dei docenti (che apparira anche nel
verbale), vanno inserite la data dello scrutinio, I'ora di inizio indicata
nella circolare e premere “Inizio scrutinio”

11.



[18 gen 2023 - mer v

Data Scrutinio:
—

12.

Naranti

Premere “"Conferma” nella schermata successiva

Confermate inizio dello scrutinio, attenzione dopo questa operazione i voti proposti non

Dopo la conferma attendere la risposta del browser senza premere il tasto aggiorna

13.

saranno pit modificabili

Annulla Conferma

Apparira adesso una schermata simile a quella del punto 7 ma con

I'aggiunta della colonna contenente le ore di assenza dello studente.
Inoltre cliccando sul nome del singolo studente, & possibile inserire
ulteriori informazioni, che appariranno in pagella e/o nel verbale di
scrutinio, come ad esempio delle annotazioni oppure il numero di voti
favorevoli o contrari al voto di condotta proposto dal coordinatore, come

da immagine seguente.

Tipo
Materia Sc Or Pr Aiuto Recupero Recupero Ass Note
MEDIA 6.14

DISCIPLINE SPORTIVE HHH O Dcompom, n Fa*.-‘.D

< COMPORT.
LINGUA E CULTURA GIUDIZIO
STRANIERA (INGLESE) (. FINALE

4

LINGUA E LETTERATURA
ITALIANA 7 =
MATEMATICA E

MATERIA ALTERNATIVA
ALLA RELIGIONE O

O

14.

ANNOTAZIONI

D Breve annotazione da riportare in pagella
)

.
S

Alla fine dello scrutinio, selezionare su “Fine”



; 7 2 @ | -
: 8 .J \"— = | = ‘
Reset Proposte 0ss finali Verhali Tabelloni Comp. Scrut.
15. Potrebbe apparire un messaggio di errore in cui il r.e. ricorda di

compilare alcuni campi, come in foto

Afttenzione, verificare prima di concludere lo scutinio.

Attenzione alcuni alunni con insufficienze non hanno recupero assegnato:

Attenzione alcuni alunni non hanno il voto di condotta:

In tal caso premere “Chiudi” e tornare ai punti precedenti, oppure andare
avanti e controllare la data, I'ora di inizio scrutinio, inserire I'ora di fine
scrutinio indicata nella circolare e rivedere la correttezza dell’elenco dei

docenti. Infine premere “Fine scrutinio”
Scrutinio 1° Periodo della classe 1BSPO LICEO SPORTIVO

I 18:46 v
Ora Fine:

Docenti
16. Una volta premuto il tasto “Conferma”, & possibile aprire la firma
dello scrutinio per i membri del c.d.c. selezionando “Inizia raccolta firme”
o | | (-
Scrutinio 0ss finali Verhali

Scrutinio 1° Periodo della classe 1BSPO LICEO SPORTIVO

Inizia raccolta
j firme

Data Scrutinio; (18 gen 2023 - mer v

Ora di Inizio:

Ora Fine:

Numero Protocollo: |

Aggiungi Docente

17. Una volta che tutti i docenti hanno firmato digitalmente (si veda la

Guida successiva), si puo Bloccare la raccolta firme



Scrutinio 1° Periodo della classe 1BSPO LICEO SPORTIVO

Blocca raccolta
firme

e si puo visionare I'andamento della raccolta firme scaricando il tabellone
orizzontale, controllando che ci sia la firma (una stringa alfanumerica) sotto
ogni nominativo, come da immagini. Prima di bloccare lo scrutinio, &
fondamentale che le firme di tutti i docenti siano presenti nel tabellone.

Data Scrutinio: 18 gen 2023 - mer ~
(ra di Inizin 18:46 v

- v
G- = e
7 — |\'__ Ell
8— | -

Scrutinio 0ss finali Verbali

Seleziona tabellone

Verticale Orizzontale Tabellone solo
esito & crediti
MATERIA ALTERMATIVA ALLA RELIGIONE
Tabellone A3 Tabellone A3 Tabellone A4 RELIGIONE
voli e esiti solo esiti motivazione Crediti
FISICA ~ LINGUA E LETTERATURA
ITALIANA
18. Come ultima operazione, il coordinatore deve stampare il Verbale

premendo “verbali”

5 w T 6
6_ | — 7
7 — I\__' 8
8— | i |
Scrutinio 0Oss finali Verhal Tabelloni Riapri

e selezionare il verbale del primo periodo in formato docx.




' \
Seleziona verbale x|

SOL verbale differito terze e quarte completo \
SOL verbale differito primo anno completo

SOL verbale differito secondo anno completo

SOL verbale finale prime a.s. 2021/22

SOL verbale finale quarte a.s. 2021/22

SOL verbale finale quinte a.s. 2021/22

SOL verbale finale seconde a.s. 2021/22 (certComp)

SOL verbale finale terze a.s. 2021/22

ﬁgkverbale Erimu Eeriodo
Formato ® Docx © 0dt O Pdf O Pdf Modificabile
—

19. Una volta scaricato ed eventualmente modificato, va inviato alla
seguente mail:

documenticdc2grado@agiuliocesare.edu. it

GUIDA R.E. FIRMA DIGITALE DELLO SCRUTINIO

1. Nella schermata principale selezionare in fondo “Firma scrutinio”

A COORDINATORE  Coordinatore di classe

Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe
"' .? RIC/COM Richieste/Comunicazioni
Ferie/Assenze/Cambi Richieste/Comunicazioni Ferie/Malaitie/Permessi/Cartellino
,j FIRMA SCRUTINIO F|rma tabe||on| scruﬂmo

—

2. Selezionare poi “Firma”

Raccolta firme scrutini

Classe

Scrutinio 2AS SCIENTIFICO

del 18-01-2023 Visualizza Firma

e premere “ok” nella finestra che appare. La scritta “Firmato” certifichera la
correttezza dell’operazione.

Raccolta firme scrutini

Classe

Scrutinio 2!_\5 SCIENTIFICO «/ Firmato
del 18-01-2023 —



GUIDA R.E. SCRUTINIO (PROPOSTA VOTI) PRIMO QUADRIMESTRE -
LATO DOCENTE

1. Dal menu principale, andare nella sezione “scrutinio online”

S SCRUTINIO Scrutinio on Ime

8— | Scrutinio On Line Effettua lo Scrutinio On Line

2. Selezionare “proposte di voto delle mie classi”

22 LE MIE CLASS] Propos : d| voto elle mie classi

7
8—— | Proposte di voto azione delle proposte di voto

3. Per ciascuna materia e classe, inserire i voti proposti

liceo scientifico ... B er—
1 A L Plesso: LTTFO5000D Matematica

4. Indicare nei riquadri gialli il voto proposto (colonna VP) per lo scritto e/o
per l'orale e |la parte pratica

1° Quadrimestre

Scritto / Grafico Orale Pratico

[BY]
[BY]
[

selezionando il valore numerico nel menu a tendina e premendo “Conferma”

Valutazione proposta |

Scritto

Valutazione Cancella Voto -

Annulla Conferma

In caso di valutazione insufficiente, premere il riquadro bianco sotto la R



Scritto / Grafico Orale Pratico Unico

Media Media Media Azs Mate ® Media A

e selezionare il tipo di recupero (sportello, corso, studio individuale,ecc) e la
tipologia della prova (solo scritta, scritta e orale, ecc). Infine premere su

“Conferma”.

ALVITI PAOLO

Recupero: corso di recupero v
Tipodiprova:  prova scritta v

Annulla Conferma

Staff Digitale



